[image: image3.png]


        

АДМИНИСТРАЦИЯ

КРАСНОЗЕРСКОГО   РАЙОНА

НОВОСИБИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  25.10.2011                              р.п. Краснозерское                                         №1788
Об утверждении административного  регламента
предоставления  муниципальной услуги о
зачислении в  муниципальные  дошкольные
образовательные  учреждения  Краснозерского района

.

        В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, Федеральным Законом №210-ФЗ от 27.07.2010г. «Об  организации  предоставления  государственных  и муниципальных  услуг» 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги о зачислении в муниципальные дошкольные образовательные учреждения Краснозерского  района (прилагается).

2. Опубликовать настоящее постановление на  официальном  сайте  администрации  Краснозерского района.
3. Юридическому  отделу обеспечить  направление настоящего  постановления в Управление по обеспечению деятельности мировых судей и ведению регистра Муниципальных  правовых  актов.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника  управления  образования  администрации  Краснозерского  района  Дулуба  С. А.
 Глава  Краснозерского  района                                                               А.В.Баев
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 

Краснозерского  района
от 25.10. 2011г. № 1788
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ   

предоставления муниципальной услуги по 

зачислению  в муниципальные дошкольные 

 образовательные учреждения 

Краснозерского  района
Раздел I. Общие положения

 Административный регламент предоставления муниципальной услуги по зачислению  в муниципальные дошкольные  образовательные учреждения Краснозерского  района (далее – административный регламент) разработан в целях повышения  качества предоставления муниципальной  услуги, создания комфортных  условий  для потребителей данной услуги,  определяет сроки  и последовательность  действий (административные процедуры)  при предоставлении  услуги.

1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга - зачисление  в муниципальные дошкольные образовательные учреждения Краснозерского  района.

2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется муниципальными дошкольными образовательными учреждениями, расположенными на территории Краснозерского  района  (далее - ДОУ), в лице заведующих  дошкольных образовательных учреждений .

3.  Перечень правовых актов, непосредственно регулирующих 

1.1.                                     предоставление муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги «Приём  заявлений, постановка  на  очередь  и зачисление  детей  в  образовательные  учреждения, реализующие  основную  образовательную  программу  дошкольного  образования ( детские  сады )» (далее – муниципальная  услуга), осуществляется  в соответствии с:     

- Конституцией Российской Федерации;

- Конвенцией ООН о правах ребенка; 

-Федеральным  законом  от  24.07.1998 №124-ФЗ « Об  основных  гарантиях  прав  ребенка  в  Российской  Федерации»; 
      - законом Российской Федерации  от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (с   изменениями  и  дополнениями );

- Федеральными  законами   «О  вынужденных  переселенцах», « О  полиции», «О социальной  защите  граждан, подвергшихся  воздействию  радиации  вследствие  катастрофы  на  Чернобыльской  АЭС»; и
- Федеральными законами   "Об  основных  гарантиях  прав  ребенка  в  Российской  Федерации», «О  гражданстве  Российской  Федерации», «О  беженцах», «О  правовом  положении  иностранных  граждан  в Российской  Федерации», «О  прокуратуре  Российской  Федерации»; 
-Типовым  положением  об  образовательном  учреждении; 
-Типовым  положением  об  образовательном  учреждении  для  детей  дошкольного  и  младшего  школьного  возраста;

-Санитарно-эпидемиологическими  правилами  и  нормами  СанПиН  2.4.1.12349-03;
-Муниципальными  правовыми  документами  администрации  Краснозерского  района; 
-Уставами  ДОУ, реализующих  программу  дошкольного  образования.  
4. Описание результатов предоставления муниципальной услуги

Результатами предоставления муниципальной услуги является:


при зачислении в муниципальные дошкольные образовательные учреждения:

- договор между образовательным учреждением и родителями  (законными представителями) либо между образовательным учреждением и одним из родителей (законным представителем) ребёнка, включающий  в  себя  взаимные  права, обязанности  и  ответственность  сторон, возникающие  в  процессе  обучения, воспитания,  присмотра  и  ухода .Родительский  договор  заключается  на  весь  период  пребывания  ребенка  в  МБДОУ. 
Раздел II. Требования к порядку предоставления 

муниципальной услуги

5. Порядок информирования о правилах 

предоставления муниципальной услуги

1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителей муниципальной услуги.

Места нахождения, почтовые  адреса  ДОУ   (приложение №1)
2. Порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги.
Информирование об исполнении муниципальной услуги осуществляется специалистом Учреждения, ответственным за исполнение муниципальной услуги.

        Полный текст Административного регламента размещается на официальном сайте администрации Краснозерского  района в сети Интернет.
       С целью  совершенствования   системы  дошкольного образования  Новосибирской  области, регулирования   порядка  комплектования   дошкольных  образовательных  учреждений  введён   в  эксплуатацию   программный  комплекс   «Единая   база  данных  о системе   дошкольного  образования   Новосибирской  области»

      Работа по созданию электронного варианта информационной базы данных «О системе дошкольного образования Новосибирской области», включающей в себя блок по электронному ведению очереди на получение мест в детских садах, ведется Министерством образования Новосибирской области совместно с Главным управлением образования мэрии города Новосибирска. Программа предназначена для создания единой базы данных о системе дошкольного образования и ведению электронной очереди.

       База данных позволяет иметь информацию о системе дошкольного образования: количеству учреждений (телефоны, адреса, e-mail), кадровому составу и функциональному состоянию дошкольных учреждений, наличию групп, наличию и количеству обучающих программ, дополнительных услуг, количеству детей дошкольного возраста, охваченных услугами дошкольного образования по возрастным группам. Благодаря создаваемой базе, стало возможным регулировать и контролировать порядок комплектования дошкольных учреждений, автоматизировать учет и контроль приема заявлений граждан для постановки на очередь в ДОУ и выдачу путевок.( Приложение 4)
         При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалист, в чьи  должностные обязанности входит исполнение данной услуги, подробно, в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопро​сам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Учреждения, в которое позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

           Информация о муниципальной услуге предоставляется заявителям  при их непосредственном обращении (при личном обращении, либо по телефону) к специалисту Учреждения, по устному запросу - в устной форме, по письменному обращению (обращению по электронной почте) - в письменном виде не позднее 30 дней со дня регистрации обращения.

6. Порядок приема детей в муниципальные бюджетные  дошкольные образовательные учреждения

 

1. Общедоступность дошкольного образования для детей дошкольного возраста, проживающих на территории Краснозерского района, обеспечивается созданием сети дошкольных образовательных учреждений различных типов и видов, реализующих  программу дошкольного образования.

2. Управление  образования обеспечивает прием детей в возрасте от 1,5 года до 7 лет, проживающих на территории Краснозерского района, в МБДОУ ежегодно в период комплектования с 1 июня по 31 августа, а также осуществляет доукомплектование воспитанниками подведомственных учреждений в течение учебного года в установленном порядке.

3. Родители (законные представители) имеют право выбора дошкольного учреждения с учетом индивидуальных способностей детей, состояния их здоровья, уровня физического развития, возможностей семьи.
4. Внеочередным правом приема в МБДОУ  пользуются следующие категории граждан: 


- дети родителей-судей (Закон Российской Федерации от 26.06.1992 N 3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации", статья 19);

- дети родителей, подвергшихся радиации (Закон Российской Федерации от 15.05.1991 N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС");

- дети прокуроров (Федеральный закон от 17.01.1992 N 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации", статья 44);

- дети сотрудников органов наркоконтроля (в соответствии с Указом Президента РФ от 05.06.2003 № 613 с изменениями от 31.08.2005г. «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ»);

5. Право первоочередного приема в муниципальные дошкольные образовательные учреждения имеют дети:

- дети педагогических работников областных государственных и муниципальных образовательных учреждений (постановление администрации Новосибирской области от 09.02.2006 N 8-па "Об утверждении Порядка первоочередного обеспечения детей педагогических работников областных, государственных и муниципальных образовательных учреждений местами в дошкольных образовательных учреждениях Новосибирской области");

- дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Федеральный закон "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" от 24.11.1995 N 181-ФЗ, статья 18, Указ Президента РФ "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов" от 02.10.1992 N 1157);

- дети из многодетных семей, имеющих трех и более несовершеннолетних детей (Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 N 431 "О мерах по социальной поддержке многодетных семей");

- дети родителей - сотрудников полиции (Закон Российской Федерации от 18.04.1991 N 1026-1 "О милиции", статья 31);

- дети военнослужащих (Федеральный закон "О статусе военнослужащих" от 27.05.1998 N 76-ФЗ, ст. ст. 19, 23).

7. Информация  о  перечне  необходимых  документов  для

предоставления  муниципальной  услуги

1. Прием детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения осуществляется в установленном порядке на основании:

- заявления родителей (законных представителей) (Приложение3);

- путевки-направления управления  образования;

- медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка.

Один из родителей (законных представителей) ребенка также предъявляет паспорт гражданина Российской Федерации с отметкой о регистрации по месту жительства (пребывания).

2.Лица, не имеющие паспорта гражданина Российской Федерации, дополнительно предъявляют следующие документы, содержащие сведения о ребенке:

 - иностранные граждане и лица без гражданства - разрешение на временное проживание или вид на жительство;

Иностранные граждане, имеющие законные основания для проживания на территории РФ, пользуются правом на получение дошкольного образования наравне с гражданами Российской Федерации.

3. Дети с отклонениями в развитии принимаются в МДОУ при наличии в нем условий для коррекционной работы на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии  Краснозерского района  и заявления родителей (законных представителей).

4 При приеме ребенка в МБДОУ предъявляются документы, удостоверяющие личность ребенка и родителей (законных представителей).   5.Для  подтверждения  внеочередного и  первоочередного  права  на  получения  места  в  ДОУ родители (законные  представители)  обязаны  предоставить в Управление  образования оригиналы  документов и их копии ,подтверждающие  их  право . Специалист Управления  образования, ответственный за приём документов , самостоятельно заверяет представленные копии..( Приложение  2)       При установлении фактов отсутствия необходимых документов, специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

6. Прием воспитанников в МБДОУ не может быть обусловлен внесением родителями (законными представителями) денежных средств или иного имущества в пользу учреждения
Муниципальная  услуга  предоставляется  бесплатно.

8.Перечень  оснований  для  отказа в  предоставлении              муниципальной  услуги 
Основания  для  отказа  в  предоставлении  муниципальной  услуги:

- отсутствие  вакантных  мест  в ДОУ;

- наличие  медицинских  противопоказаний  для  посещения  ребёнком  ДОУ;

-несоответствие  возраста  ребёнка возрасту, указанному  в  Уставе  в  Учреждение;

-отсутствие  или несоответствие  документов, подтверждающих  право  на  приём  в  ДОУ.
                Раздел Ш.Административные  процедуры
 1.Последовательность  действий  при предоставлении муниципальной  услуги

1.. Муниципальные  бюджетные дошкольные образовательные учреждения:

- формируют очередность на получение мест в МБДОУ детей дошкольного возраста с регистрацией в соответствующих журналах на основании следующих документов: свидетельства о рождении ребенка, паспорта одного из родителей (законных представителей), справки с места работы родителей (законных представителей), документа, подтверждающего право родителей (законных представителей) на первоочередное предоставление места в дошкольном учреждении;

- проводят доукомплектование высвобождающихся по различным причинам мест в МБДОУ в течение учебного года;

- ведут соответствующее делопроизводство;

- ведут прием граждан по вопросам комплектования МБДОУ воспитанниками;

- проводят разъяснительную работу с родителями (законными представителями) будущих воспитанников МБДОУ о подготовке ребенка к поступлению в дошкольное учреждение;

- проводят разъяснительную работу с родителями (законными представителями) будущих воспитанников МБДОУ о подготовке ребенка к поступлению в дошкольное учреждение;

- осуществляют ежегодное (в период с 1 июня по 31 августа) комплектование групп вновь поступающими воспитанниками на основании списков и путевок-направлений управления образования; заявлений родителей (законных представителей) ребенка; заключений (протоколов) психолого-медико-педагогической комиссии управления образования - для детей, поступающих в муниципальные  бюджетные дошкольные учреждения компенсирующего вида и детские сады комбинированного вида, имеющие в своем составе специальные (коррекционные) группы для детей с отклонениями в развитии;

- проводят в течение учебного года доукомплектование высвобождающихся по различным причинам мест на основании путевок-направлений отдела по образованию;

- ежегодно до 10 апреля представляют в управление образования информацию о количестве высвобождающихся мест для вновь набираемых воспитанников;

- ежеквартально предоставляют в управление образования информацию о движении контингента воспитанников, а также наличии свободных мест в МБДОУ;

- оформляют зачисление детей в МБДОУ приказом руководителя учреждения с информированием родителей (законных представителей) воспитанников;

- ведут книгу движения воспитанников установленного образца;

- знакомят родителей (законных представителей) вновь поступающих воспитанников с уставом МБДОУ, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством об аккредитации, другими документами, регламентирующими деятельность учреждения;

- создают комиссию по собеседованию с вновь поступающими воспитанниками, определяют регламент ее деятельности
3.Специалист Управления  образования  ежемесячно  получает  от  заведующих  ДОУ  списки    вставших  на  очередь  для  получения  места  в  детский  сад  и  вносит  информацию  о ребёнке  в  «Единую  базу  данных  о  системе  дошкольного  образования  Новосибирской  области».(Приложение4) Программа  автоматически  присваивает  записи  номер  очереди. Список  очередников  выстраивается  по  возрастанию  даты  заявления  и  приоритету  преимущественного  права  на  получения  места  в  детский  сад.
4.Управление  образования  ежегодно

- создает комиссию по комплектованию воспитанниками муниципальных  бюджетных дошкольных образовательных учреждений, определяет порядок ее деятельности;

- контролирует исполнение уставной деятельности МБДОУ и ведение документации в части комплектования дошкольного учреждения воспитанниками в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением;

- проводит аналитическую работу по учету исполнения очередности с целью обеспечения общедоступности граждан на получение дошкольного образования;

- рассматривает обращения граждан в случае конфликтной ситуации при приеме детей в МБДОУ;

- информирует родителей (законных представителей) о формах содержания и методах работы подведомственных учреждений и максимально обеспечивает удовлетворение их образовательных потребностей;

- определяет квоты для приема воспитанников, родители которых имеют право на внеочередное и  первоочередного устройства детей в МБДОУ, и воспитанников, родители которых указанного права не имеют;

- на основе банка данных об очередности по устройству детей и наличия свободных мест в МБДОУ формирует контингент воспитанников подведомственных учреждений на начало учебного года в период с 1 июня по 31 августа, а также проводит доукомплектование учреждений воспитанниками в течение учебного года.

- ежегодно представляют подведомственным учреждениям списки будущих воспитанников на основании журнала учета детей, нуждающихся в устройстве в МБДОУ, и соответствующего протокола заседания комиссии по комплектованию;

- выдают путевки-направления детям в соответствии с журналом учета детей, нуждающихся в определении в МБДОУ;

- размещают информацию о наличии свободных мест в МБДОУ  в  «Единой  базе  данных  о  системе  дошкольного  образования  Новосибирской  области»  на  сайте  www. moi –sadiki.ru в  интернете  и средствах массовой информации.
 

2. Порядок сохранения места за воспитанником муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения

 

1. Место за ребенком, посещающим МБДОУ, сохраняется на время:

- болезни;

- пребывания в условиях карантина;

- прохождения санаторно-курортного лечения;

- отпуска родителей (законных представителей);

- его оздоровления в летний период - до 75 дней;

- иных случаев по согласованию с администрацией МБДОУ.

2. Родители (законные представители) воспитанников для сохранения места представляют в МБДОУ соответствующее заявление, другие документы, подтверждающие отсутствие ребенка по уважительным причинам.

 

3. Порядок перевода, отчисления (исключения) воспитанников из МБДОУ

4.1. Родители (законные представители) имеют право на перевод детей в другое муниципальное  бюджетное образовательное учреждение, реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования, на основании путевки-направления  управления  образования по комплектованию и при наличии мест в указанном учреждении.

4.2. Перевод воспитанников в следующую возрастную группу осуществляется руководителем МБДОУ ежегодно не позднее 1 сентября.

4.3. Воспитанники могут быть отчислены (исключены) из МБДОУ по следующим основаниям:

- в связи с достижением ребенком возраста для поступления в первый класс общеобразовательного учреждения;

- по заявлению родителей (законных представителей);

- в связи с переводом в другое дошкольное образовательное учреждение с согласия родителей (законных представителей);

- на основании медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в МБДОУ;

- в случае систематического (более 2 месяцев) уклонения родителей (законных представителей) от внесения родительской платы за содержание ребенка в МБДОУ.

 

5. Порядок разрешения разногласий, возникающих при приеме, отчислении и исключении воспитанников, в муниципальных бюджетных  дошкольных образовательных учреждениях

 

 В случае отказа гражданам в приеме детей в муниципальное  бюджетное дошкольное образовательное учреждение и других разногласий при зачислении, отчислении (исключении) воспитанников родители (законные представители) имеют право обратиться с письменным заявлением в управление образования либо обжаловать решение в судебном порядке.

 

 

 Раздел IV. Порядок и формы контроля за предоставлением
муниципальной услуги

1. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

Текущий контроль предоставления муниципальной услуги осуществляется  Управлением образования в форме проверок соблюдения и исполнения положений настоящего регламента. 

Предметом проверок является качество и доступность муниципальной услуги, соблюдение сроков оказания услуги, условий ожидания приема, обоснованность отказов в  предоставлении муниципальной услуги.

Полнота и качество предоставления муниципальной услуги определяются по результатам проверки, назначаемой приказом начальника  Управления образования.
Периодичность проведения проверок носит плановый характер (осуществляется 1 раз в год) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителей). 

2. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги

Ответственность работников учреждений в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется  их  должностными  инструкциями  в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Раздел V. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении 

муниципальной услуги

1. Обжалование действия (бездействия) и решений,

 осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги в досудебном порядке

Заявитель может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), осуществляемое (принятое) на основании настоящего Регламента  устно или письменно к начальнику Управления образования, главе администрации Краснозерского  района. 
2. Обжалование  действия (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги в судебном порядке

Заявитель  вправе обжаловать  решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия работников учреждения и руководителя учреждения в судебном порядке.

Приложение 1.

Сведения

о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок) муниципальных дошкольных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования

	№ п/п
	Наименование

ОУ
	Адрес
	Теле-

фон
	Руководитель

	1. 1.
	МДОУ  Аксенихинский  д/с.
	с.Аксениха,

ул.Ленина,34
	
	Симинюта
  Тамара  Эдуардовна

	2. 2.
	МДОУ 

 Веселовский  д/с.
	с.Веселовское,
ул.Ленина,11 
	53-011
	Митрофанова 

 Ирина
Владимировна

	3. 3.
	МДОУ

Гербаевский  д/с.
	с.Гербаево,

ул.Новая,10а 
	43-594
	Барсукова

Наталья  Владимировна

	4. 4.
	МДОУ

Зубковский  д/с
	с.Зубково

ул.Центральная,60а
	67-520
	Левишко
Неля  Николаевна

	5. 5.
	МДОУ
Казанакский  д/с
	с.Казанак, ул.Краснозерская,44,1
	65-441
	Литовченко
Людмила  Ивановна

	6. 6
	МДОУ  

Коневский  д/с
	С.Конево,

ул.Дмитрия Пахомова,1
	
	Оспенникова
Светлана  Николаевна

	7. 7
	МДОУ  
Краснохуторской  д/с
	п.Красный  Хутор

ул.Краснохуторская,60 
	79-212
	Шекера
Мария  Григорьевна

	8. 8
	МБДОУ  Краснозерский  д/с.№1
	632902
р.п.Краснозерское,

ул.Энергетиков,1
	41-718
	Шкурина
Светлана  Михайловна

	9. 9
	МБДОУ  Краснозерский  д/с.№2
	632902
р.п.Краснозерское,

ул.Советская,30
	42-336
	Овсиенко
Алифтина  Андреевна

	10. 10
	МДОУ  Краснозерский  д/с.№3
	632902

р.п.Краснозерское,

ул.Автоколонская,12а 
	42-362
	Трухонина
Людмила  Михайловна

	11. 11
	МДОУ  Краснозерский  д/с.№5 
	632902

р.п.Краснозерское,

ул.  Панарина,5
	42-650
	Лямцева                                                        Елена                            Петровна

	12. 12
	МБДОУ  Краснозерский  д/с.№6
	632902
р.п.Краснозерское
ул.Ленина,38
	41-936
	Клочкова              Светлана              Вячеславовна

	13. 13
	МДОУ 
Колыбельский  д/с
	с.Колыбелька,

ул.Центральная,9 
	61-343
	Леонова
Ольга  Владимировна

	14. 14
	МДОУ

Курьинский  д/с
	п.Курьинский,

ул.Школьная,16
	
	Айгазинова
Ботакоз  Ширановна

	15. 15
	МДОУ
Лобинский  д/с
	с.Лобино, ул.Полтава,7
	
	Комарова
Нина  Васильевна

	16. 16
	МДОУ
Локтенский  д/с
	с.Локтенок

ул.Центральная,2а 
	72-188
	Гордиенко
Елена  Викторовна

	17. 17
	МДОУ

Мохнатологовский  д/с
	С.Мохнатый Лог,

ул.Молодежная,2
	
	Криворотько

Валентина  Гавриловна 

	18. 18
	МДОУ
Новобаганенский  д/с
	п.Новый  Баганенок,

ул.Партизанская,7/2
	
	Бортникова
Галина  Васильевна

	19. 19
	МДОУ
Нижнечеремошин-

-ский  д/с
	632936
с.Нижнечеремошное,

ул.Молодежная,2
	
	Глущенко
Валентина  Николаевна

	20. 21
	МДОУ
Орехологовский  д/с 
	с.Орехов  Лог ул.Ленина,12
	64-329
	Могилевская
Зинаида  Ивановна

	21. 21
	МДОУ
Октябрьский  д/с
	п.Октябрьский,

ул.Октябрьская,16
	61-582
	Курохта
Надежда  Васильевна

	22. 22
	МДОУ

Половинский  д/с №1
	с.Половинное, ул.Центральная,40а
	69-442
	Попеску

Наталья  Ивановна

	23. 23
	МДОУ
Половинский д/с№2
	с.Половинное,  ул.Малининская,47
	69-463
	Кислова
Ольга  Ивановна

	24. 24
	МБДОУ
Полойский  д/с
	632931
с.Полойка, ул.Садовая,27а
	76-169
	Сокур
Нина  Федоровна

	25. 25
	МДОУ
Петропавловский д/с
	С.Петропавловское,

ул.Тобольская,33
	
	Кушнырь  
Наталья Владимировна

	26. 26
	МДОУ
Садовский  д/с
	 п.Садовый,

ул.Школьная,8
	73-146
	Нагорная  
Светлана  Михайловна

	27. 27
	МДОУ
Майский  д/с
	С.Майское,

ул.Школьная,7
	68-221
	Ермак
Елена  Васильевна


Приложение 2.

Перечень категорий детей, имеющих преимущественное право на зачисление в ДОУ.

	№
	Категория
	Документы, необходимые для предоставления
	    Законодательное обоснование льготы
	

	1
	дети, один из родителей которых является инвалидом 1, 2  и 3 группы
	Удостоверение инвалида
	Указ Президента Российской Федерации "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов" от 02.10.1992 № 1157
	

	2
	дети инвалиды 
	Удостоверение инвалида
	Федеральный закон "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"  от 24.11.1995 №181-ФЗ, статья 18, указ Президента РФ "О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов" от 02.10.1992 №1157
	

	3
	дети родителей-судей
	Удостоверение судьи 
	Закон Российской Федерации от 26.06.1992      №  3132-1 "О статусе судей в Российской Федерации", ст. 19
	

	4
	дети родителей, подвергшихся радиации
	Справка о факте перенесенного заболевания
	Закон Российской Федерации от 15.05.1991 № 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС"
	

	5
	дети прокуроров
	Удостоверение прокурора
	Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1 "О прокуратуре Российской Федерации", ст. 44
	

	6
	дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации
	Удостоверение следователя
	Федеральный закон от 28.12.2010 года № 403-ФЗ
	

	7
	дети военнослужащих
	Удостоверение личности военнослужащего
	Федеральный закон "О статусе военнослужащих" от 27.05.1998 № 76-ФЗ, ст. ст. 19, 23
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	дети сотрудников полиции (милиции), дети сотрудников полиции (милиции), погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, дети сотрудников полиции, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, дети граждан РФ, уволенных со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, дети гражданина РФ, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции, детям, находящимися (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, Гражданина РФ
	Удостоверение сотрудника милиции
	ст.46, ФЗ от 07.02.2011 № 3-ФЗ «О полиции» 

принят ГД ФС РФ 28.01.2011 

(Закон РФ от 18.04.1991 № 1026-1 "О милиции", ст. 31)- 

для сотрудников еще не прошедших переаттестацию

	
	
	Свидетельство о смерти
	

	
	
	Справка с места работы о смерти, в связи с осуществлением служебной деятельности 
	

	
	
	Справка с места работы об увольнении вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы
	

	
	
	Справка с места работы о получении телесных повреждений, исключающих для них возможность дальнейшего прохождения службы
	

	9
	дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвовавших в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии
	Удостоверение 
	Постановление Правительства РФ "О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвовавших в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии" от 12 августа 2008г. № 587 п.4
	

	
	
	Свидетельство о смерти
	
	

	
	
	Справка с места (службы) работы о смерти, в связи с осуществлением служебной деятельности 
	
	

	
	
	Справка с места службы (работы) об увольнении вследствие ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы
	
	

	
	
	Справка с места (службы) работы о получении телесных повреждений, исключающих для них возможность дальнейшего прохождения службы
	
	

	10
	дети военнослужащих и сотрудников внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей
	Удостоверение личности военнослужащего
	Постановление Правительства Российской Федерации 

О дополнительных мерах по социальной защите членов семей

 военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, 

Государственной противопожарной службы, 

уголовно-исполнительной системы, непосредственно 

участвовавших в борьбе с терроризмом на территории 

Республики Дагестан, и погибших (пропавших без вести), 

умерших, лица, получившие инвалидность в связи 

с выполнением служебных обязанностей"

 от 25.08.1999 г. № 936

	
	
	Удостоверение сотрудника внутренних дел
	

	
	
	Удостоверение сотрудника Государственной противопожарной службы
	

	
	
	Удостоверение сотрудника уголовно-исполнительной системы
	

	
	
	Справка с места работы о подтверждении участия в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан
	

	
	
	Свидетельство о смерти
	

	
	
	Решение суда о признании лица безвестно отсутствующим
	

	11
	дети педагогических работников государственных и муниципальных образовательных учреждений
	Справка с места работы
	Постановление администрации Новосибирской области от 09.02.2006 № 8-па "Об утверждении Порядка первоочередного обеспечения детей педагогических работников областных государственных и муниципальных образовательных учреждений местами в дошкольных образовательных учреждениях Новосибирской области
	

	12
	дети граждан, уволенных с воинской службы
	Справка с места постановки на воинский учет с основаниями увольнения с военной службы
	Федеральный закон "О статусе военнослужащих" от 27.05.1998 № 76-ФЗ, ст. ст. 19, 23
	

	13
	дети из многодетных семей, имеющих трех и более несовершеннолетних детей
	Удостоверение многодетной матери (отца)
	Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 "О мерах по социальной поддержке многодетных семей
	

	14
	дети, находящиеся под опекой и попечительством
	Документ, подтверждающий установления опеки над ребенком
	Федеральный закон от 21.12.1996 № 159-ФЗ "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей", ст. 4
	

	15
	дети погибших (пропавших без вести) военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвовавших в контртеррористических операциях и обеспечивающих правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации
	Удостоверение личности
	Постановление Правительства РФ "О дополнительных

 гарантиях и компенсациях военнослужащим и 

сотрудников федеральных органов исполнительной власти,

 участвовавших в контртеррористических операциях и 

обеспечивавших безопасность на территории 

Северо–Кавказского региона Российской Федерации" 

от 09.02.2004 г. № 65 п.14

	
	
	Справка с места работы об участии в обнаружении и пресечении деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в организации и осуществлении террористических акций на территории Северокавказского региона РФ
	

	16
	дети родителей – сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических и психотропных веществ
	Удостоверение 
	Указ Президента РФ "О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ" от 05.06.2003 № 613, п. 136
	

	
	
	
	
	


                  Блок схема исполнения административного регламента

Блок схема исполнения административных процедур:
«Прием заявлений о постановке на учет и зачислении ребенка в ДОУ («Рассмотрение заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в ДОУ»
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                                                                                      Приложение  3

_Заведующей   ДОУ 

__________________________
                                                                                           (Ф.И.О. заявителя)      

__________________________
__________________________
                                                                                                (место работы заявителя)  

__________________________
__________________________
                                                                                               (адрес регистрации)   

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу поставить моего ребенка _____________________________________________________

                                                             (Ф.И.О. ребенка, число, месяц, год рождения)

_____________________________________________________________________
в очередь на предоставление места в детский сад. Прошу Комиссию рассмотреть вопрос о предоставлении места в детском саду № _____________. 

Год посещения детского сада _____________________.

Ф.И.О., место работы

родителей: _____________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
С Положением «О порядке приема детей и комплектования групп муниципальных дошкольных образовательных учреждений»  ознакомлен.

Представляю документы, подтверждающие право на льготное предоставление места

__________________________________________________________________________________________________________________________________________
(копии удостоверения, справки с места работы и т.д.)   

Обязуюсь своевременно информировать об изменениях места регистрации и контактного телефона.

Контактный телефон (обязательно): ________________________________ домашний

рабочий                                                              ______________________
Дата _______________________________                     Подпись   _______________________

           (число, месяц, год)

                                                                                                                                                                       Приложение 4
Электронный  журнал регистрации заявлений

о постановке на очередь детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения

 Краснозерского  района

	Дата подачи заявления
	Ф.И.О.

ребенка
	Дата рождения 

ребенка
	Ф.И.О. родителя (законного 

представителя)
	Количество  детей  в  семье
	Домашний адрес контактный  телефон
	Детский сад 
	Преимуществен-

ное  право
	Дата  зачисления  в  д/с.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Отсутствие свободных мест





Принято решение о постановке на учет для зачисления в ДОУ





Информирование заявителя





Зачисление ребенка в ДОУ





Постановка на учет ребенка 


для зачисления в ДОУ





Выдача путевки в ДОУ





Проверка наличия свободных мест в ДОУ на дату обращения заявителя





Рассмотрение заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в ДОУ





Прием и регистрация заявления о постановке на учет и зачислении ребенка в ДОУ





Заявление и документы





Заявитель





Наличие свободных мест





Принято решение отказать








